附件1

供应商基本情况表

	供应商名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	联系电话
	

	组织机构代码
	

	法定代表人
	姓名
	
	联系电话
	

	成立时间
	

	注册资金
	

	开户银行
	

	帐号
	

	经营范围
	

	备注
	


供应商名称（盖章）：              法定代表人或授权代表（签章）：

                                         年     月     日

附件2

《营业执照副本》复印件

附件3

媒体资源表

	序号
	媒体资源
	可支持事项
	参加会议人员职务
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


供应商名称（盖章）：              法定代表人或授权代表（签章）：

                                            年     月     日

附件4

项目报价

	序号
	服务项目
	具体内容
	价格
	备注

	1
	会场租赁及布置
	（1）在北京市人民日报附近酒店，租赁一间大会议室及2-3个小会见室；

（2）会场布置LED显示大屏；

（3）会标、座位牌、指示牌等布置；

（4）会场音响、灯光等布置检查；统筹会场各项保障工作，保证会议正常举行。
	
	

	2
	礼仪及接待
	（1）提供满足会议接待要求的礼仪人员和部分工作人员，完成参会人员的签到、席位安排、资料发放、告知参会人员会议注意事项等相关工作；

（2）礼仪及接待人员的工作时间与甲方的会议时间相对应；

（3）为参会人员提供交通路线指引方案，停车票统筹及其他相应的接待和指引工作；

（4）在会议现场提供工作人员三人。
	
	

	3
	媒体邀请及交通食宿保障
	（1）邀请有关媒体（具体媒体单位由甲方审核后执行）；

（2）负责甲方指定人员（2人）从成都往返北京及在京期间（3天）的交通、食宿保障及费用；

（3）负责中央有关媒体的接送站及交通保障（含执行方邀请的媒体的交通、误餐补贴）；

（4）负责会议工作用餐。
	
	


供应商名称（盖章）：                 法定代表人或代表（签章）：

                                            年     月     日

附件5

服务承诺

承诺人：（盖章）

2020年   月  日


